ZARZADZENIE NR 15 /2022
Kierownika Osrodka Pomocy Spolecznej
w Golczewie
z dnia 2 grudnia 2022 r.

w sprawie powolania komisji likwidacyjnej, okreslenia trybu jej pracy oraz sposobu
likwidacji sSrodkéw trwalych oraz pozostalych srodkéw trwalych bedacych w ewidencji
Osrodka Pomocy Spolecznej w Golczewie

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2020 r. poz.713 ze zm.) oraz art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z

2019 r. poz. 351, z p6zn. zm.) zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. Powoluje stalg komisj¢ likwidacyjna, zwang dalej , Komisja”, do przeprowadzania likwidacji
srodkéw trwalych oraz pozostalych $rodkow trwatych, bedacych w ewidencji Osrodka Pomocy
Spotecznej w Golczewie zwanego dalej ,,Osrodkeim”, w skladzie:

1) Pawelczyk Agnieszka- przewodniczaca,
2) Martyna Kozlowska- czlonek,

3) Lidia Ciezyk — czlonek,

4) Katarzyna Podlewska — czlonek.

§ 2. 1. Komisja ma obowigzek prowadzi¢ postepowanie likwidacyjne srodkéw trwalych
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w trybie pracy okre§lonym w zalaczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia oraz na zasadach okreslonych w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Wz6r protokotu z likwidacji srodkéw trwatych zawiera zalacznik nr 3 do niniejszego

zarzadzenia.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 10/2016 Kierownika Osrodka Pomocy Spolecznej w Golczewie w
W sprawie powolania komisji likwidacyjnej, okreslenia trybu jej pracy oraz sposobu likwidacji Srodkow
trwalych oraz pozostalych srodkow trwalych bedacych w ewidencji Osrodka Pomocy Spolecznej w
Golczewie

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 15/2022
Kierownika Os$rodka Pomocy Spolecznej w

Golczewie
z dnia 2 grudnia 2022 r.

TRYB PRACY STALEJ KOMISJI LIKWIDACYJNEJ

§ 1. 1. Komisja pracuje w skiadzie czteroosobowym, pod kierunkiem przewodniczacego komisji
likwidacyjne;j.

2.W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji, komisja moze korzystaé zpomocy pracownikow
zatrudnionych w Osrodku Pomocy Spolecznej w Golczewie .

§ 2. Do zadan przewodniczacego stalej komisji likwidacyjnej nalezy:

1) przyjmowanie wnioskéw w sprawie przeprowadzenia likwidacji od osoby materialnie odpowiedzialnej za
powierzone mienie lub przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej;

2) organizowanie pracy komisji;

3) nadz6r nad prawidtowoscia pracy komisji;

4) wskazanie 0séb zobowigzanych do pomocy przy procesie likwidacyjnym;

5) stawianie wnioskéw w sprawie dokonania zmian w skladzie osobowym komisji lub jego uzupehienia;
6) stawianie, w uzasadnionych przypadkach, wniosk6w w sprawie przebiegu likwidacji,

7) sporzadzenie i podpisanie protokotu koricowego z przebiegu likwidacji $rodkéw trwalych, zawierajacego
wszystkie istotne dla jego przebiegu informacje.

§ 3. Do zadan czlonko6w stalej komisji likwidacyjnej nalezy:
1) okreslenie sposobu likwidacji;
2) organizowanie procesu likwidacji w spos6b niezaklécajacy normalnego funkcjonowania urzedu;

3) przekazywanie przewodniczacemu stalej komisji likwidacyjnej informacji o wszelkich stwierdzonych
w toku likwidacji nieprawidlowos$ciach, zwlaszcza w zakresie gospodarki skladnikami majgtkowymi
1 zabezpieczenia ich przed zniszczeniem;

§ 4. Etapy przeprowadzenia likwidacji:
1) zapoznanie si¢ z rodzajem przedmiotéw podlegajacych likwidacji i wpisanie ich do zestawienia zbiorczego ;

2) udostepnienie spisu rzeczy kierownikom innych jednostek organizacyjnych gminy, w celu zapoznania sie i
wskazania przedmiotéw, ktdrych przyjeciem sg zainteresowani;

3) przedmioty z listy, ktérych nie zagospodarowano zgodnie z pkt 2, przeznacza si¢ do fizycznej likwidacji.

§ 5. Srodki trwale podlegaja fizycznej likwidacji, na zasadach okreslonych w zalaczniku Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 6. 1. Komisja przygotowuje stosowne dokumenty:

1) protokot z likwidacji $rodkéw trwalych, ktérego wzor stanowi zatacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia,
sporzadza si¢ w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach i przekazuje sie do zatwierdzenia Kierownikowi

Oérodka ;
2) dowody ksiggowe shuizace udokumentowaniu ruchu $rodkéw trwatych,



Zalacznik Nr 2 do zarzgdzenia Nr 15/2022
Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej w

Golczewie
z dnia 2 grudnia 2022 r.

ZASADY LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH

§ 1. 1. Likwidacji podlegaja srodki trwale, pozostale srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne,
ktore:

1) posiadaja wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bylaby nieoptacalna;
2) zagrazaja bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia;
3) catkowicie utracily warto$¢ uzytkowa;
4) ulegly zniszczeniu na skutek zdarzen losowych;
5) utracity przydatnos¢ na skutek zmiany oprogramowania lub zmian technologicznych.
2. Likwidacja $rodka trwalego polega na jego fizycznej likwidacji.
3. Likwidacji fizycznej podlegaja Srodki trwale wyeksploatowane w stopniu uniemozliwiajagcym ich
uzytkowanie, nieposiadajace wartoéci uzytkowe;j.

4. W przypadku likwidacji skladnika majatku o wartosci poczatkowej powyzej 1. 000,00 zt i eksploatacji do
5 lat nalezy zalaczy¢ wlasciwa opinie lub ekspertyze. Moze ona by¢ sporzadzona przez pracownika Osrodka lub
inng osobg¢ posiadajaca odpowiednia wskazang przez kierownika Osrodka.

5. Komisja moze zleci¢ dodatkowo wycene¢ oraz ekspertyze srodka trwalego w innych przypadkach niz
wymienione w punkcie 5, jezeli okre§lenie stopnia zuzycia $rodka trwatego lub materialu bedzie wymagac
fachowe;j opinii.

6. O likwidacji srodka trwalego decyduje kierownik Osrodka na wniosek komisji.

§ 2. Sposdb likwidacji przedmiotéw nieposiadajagcych wartosci uzytkowej uzalezniony jest od rodzaju
srodka trwalego oraz materiaty, z ktérego jest wykonany tj.:

1) przedmioty drewniane, palne (niewydzielajace w procesie spalania toksycznych gazéw) podlegaja, po ich
potamaniu, przekazaniu do spalenia lub usuniecia do kontenera na odpady komunalne;

2) komputery i inny sprzet elektroniczny (monitory ekranowe, telewizory itp.), jak réwniez przedmioty
toksyczne podlegaja przekazaniu firmie specjalistycznej, zajmujacej si¢ odbiorem tego typu odpadéw lub do
punktu selektywnej zbiérki odpadéw komunalnych (PSZOK) w celu ich utylizacji;

3) przedmioty wykonane z innych materialéw po ich demontazu usuwa sie do kontenera na odpady;

4)warto$ci niematerialne i prawne likwiduje si¢ poprzez odinstalowanie programéw ze stanowisk
komputerowych i serweréw. Nosniki danych, napedy przenosne, klucze USB iinne nosniki wymienne
z wersjami instalacyjnymi programéw likwiduje si¢ przez fizyczne zniszczenie.

§ 6. 1. Nieodptatnie $rodek trwaly mozna przekazaé innej jednostce organizacyjnej gminy oraz placowce
oswiatowej, instytucji kultury, organizacji charytatywnej , organizacji pozytku publicznego, policji lub strazy
pozarnej, jezeli Srodek moze by¢ przez te podmioty wykorzystany przy realizacji ich zadan statutowych, osobom
fizycznym, ktore wykaza wazny interes.

2. Nieodplatnemu przekazaniu podmiotowi, o ktérym mowa w ust. 1, podlegaja $rodki trwate o ktorych mowa
w § 1 ust. 3.

3. Nieodplatne przekazanie $rodka trwalego nastepuje za zgoda kierownika Osrodka, na podstawie protokolu
zdawczo-odbiorczego, w ktérym podaje si¢ w szczegdlnosci rodzaj, typ i ilos¢ srodka trwalego oraz jego wartosé
szacunkowg.



Komisja Likwidacyjna w Osrodku Pomocy Spolecznej w Golczewie

w skladzie:

Protokétl likwidacyjny nr

Zalgcznik Nr 3 do zarzadzenia Nr
15/2022 Kierownika Osrodka

Pomocy Spotecznej w Golczewie
z dnia 2 grudnia 2022 r.

Przewodniczacy: ........ccoviiiiiiiiiiiiiiiii

Czlonkowie: -

dokonata w dniu

..........................................

szczegdlowych ogledzin i oceny przedmiotu

wyposazenia, stwierdzajac, ze wymienione przedmioty nie nadajg si¢ do dalszego uzytkowania
w jednostce . W zwiazku z powyzszym Komisja Likwidacyjna wnioskuje o likwidacje srodkow
trwatych oraz odpisanie ich ze stanu ewidencyjnego.

| Lp. Nazwa skladnika | Nr Wartosé Wartosé Sposéb Uwagi
majatku inwentarzowy poczatkowa umorzona likwidacji
1 2 3 . 4 5 6 7
I |

Wymienione powyzej $rodki trwate zostaty zlikwidowane poprzez:

1) fizyczng likwidacje:

a) przekazane do utylizacji,

b)

przekazane na zfom,

¢) pozbawienie cech uzytkowych, demontaz i wyrzucenie do odpowiednich pojemnikéw,

d) zniszczenie no$nikow i wyczyszcezenie dyskéw twardych.

.............................................................................................................

Podpis kierownika




